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Antagningsordning for utbildning pa grundniva och
avancerad niva for Sodertorns hogskola

Med stéd av 2 kap. 2§ och 6 kap. 3§ hdgskoleférordningen (HF) galler féljande
antagningsordning fér Sédertérns hogskola. Antagningsordningen ar beslutad av
hdgskolestyrelsen. Antagningsordningen innehaller regler om behdrighet och urval till
program och kurser samt det forfarande som ska tillampas vid antagningen till utbildning pa
grundniva och avancerad niva pa Sédertorns hogskola.

1. Forfattningar, foreskrifter och lokala regler som reglerar
antagningen

| 1 kap. 8§ Hogskolelagen faststalls vilka kunskaper den grundldggande
hdgskoleutbildningen ska grunda sig pa.

HF 7 kap. innehaller évergripande bestammelser om tilltrade till utbildning pa grundniva och
avancerad niva.

Universitets- och hdgskoleradet (UHR) har med stéd av HF beslutat om narmare foreskrifter
om behdrighet och urval (UHRFS 2013:1). UHR har ocksa utfardat féreskrifter om anstand
med studiestart och studieuppehall (UHRFS 2013:3).

Hogskolan kan utfarda lokala regler och riktlinjer. Sadana lokala regler utgérs bl.a. av denna
antagningsordning vilken tillampas for antagning till S6dertérns hdgskola.

Foérordningen (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hdgskolor
reglerar skyldigheten att erlagga anmalnings- och studieavgifter for de som inte ar
medborgare i EU, EES eller Schweiz.

UHR utarbetar tillsammans med larosatena sarskilda bedémningshandbdcker fér bedémning
av svenska och utlandska gymnasiemeriter och akademiska meriter for den samordnade
antagningen. Dessa finns pa www.uhr.se och foljs i antagningsarbetet vid Sédertérns
hogskola.

Sodertérns hogskola foljer i regel de rekommendationer som Sveriges universitets- och
hdgskoleférbund (SUHF) utfardar.

Rektor fattar beslut rérande tillampningen av de centrala och lokala regler som anges i

denna antagningsordning.

2. Information om utbildningarna

Institutionerna lagger in information i S6dertérns hogskolas utbildningsdatabas fér de
utbildningar som ska utlysas. Denna information finns pa Sddertérns hdgskolas hemsida.
Delar av informationen skickas till antagning.se och till andra externa webbplatser.

Antagningsordning for utbildning pa grundniva och avancerad niva Sodertérns hégskola 3(8)



3. Anmalan till utbildning

Den som vill delta i utbildning pa grundniva eller avancerad niva vid Sédertérns hdgskola
ska anmala sig i den tid och pa det satt som framgar av Sédertérns hogskolas hemsida. |
regel sker anmalan pa antagning.se.

Sddertdrns hdgskola deltar i den samordnade antagningen via UHR:s antagningssystem,
NyA, och féljer de tidplaner och rutiner som galler fér antagningsarbetet.

Den som inte ar medborgare i EU, EES eller Schweiz ska betala en anmalningsavgift. Om
anmalan sker via antagning.se administreras anmalningsavgiften av UHR. En anmalan fran
en avgiftsskyldig sbkande kommer inte att behandlas innan anmalningsavgiften ar betald.

3.1 Anmalningstider

Anmalan till kurser och program ska normalt géras senast den 15 april till studier pa
hostterminen och senast den 15 oktober till studier pa varterminen.

Anmalan till sommarkurs ska normalt géras senast den 15 mars.

For utbildning som ges pa engelska och som framst vander sig till sbkande utan
uppehallstillstand i Sverige, med start féljande hdsttermin, ar sista dag for anmalan normalt
15 januari. For utbildning med start féljande vartermin ar sista dag fér anmalan normailt 15
augusti.

Om andra anmalningstider anvéands framgar det av informations- och anmalningsmaterial for
utbildningen ifraga.

3.2 Sen anmalan

Anmalan efter sista anmalningsdag placeras efter de anmalningar som inkommit i tid.
Behdriga sena s6kande rangordnas i datumordning. Méjligheten att anmala sig sent ska
endast forekomma till de utbildningar dar det féreligger en reell chans for sena sékande att
beredas plats. Eventuella kompletteringar ska inkomma i samband med anmalan. Beslut om
att stdnga for sen anmalan tas av den institution som ansvarar for respektive utbildning.

3.3 Anmalan till senare del av utbildningsprogram

Om det finns platser pa ett programs andra eller senare termin kan sdékande som uppfyller
forkunskapskraven antas till senare del av program. Anmalan gors senast sista
anmalningsdag for det aktuella programmet och pa det satt som beslutas av den institution
som ansvarar for programmet. Skulle antalet sékande vara fler &n antalet lediga platser ska
sokande dock hanvisas till nasta ordinarie antagningsomgang och anmala sig Hill
programmet i dess helhet.

Antagning forutsatter att den sékande uppfyller behérighetskraven fér programmet och kan
visa studieresultat som motsvarar den eller de underliggande terminernas studier. |
samband med antagning ska aven fragan om tillgodoraknande provas for de studier som
motsvarar den eller de underliggande terminernas studier.
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3.4 Fortsatta studier inom utbildningsprogram

Eventuell anmalan till fortsatta studier inom ett program gors pa det satt som bestdms av
den institution som ansvarar for det aktuella programmet.

4. Behorighet

For att bli antagen till hdgskoleutbildning kravs att den sékande uppfyller kraven pa
grundlaggande behdrighet och den sarskilda behérighet som kan vara féreskriven (7 kap.
2§, 5-118§, 24-258§ och 28-31a§§ HF). Utforligare information om grundlaggande
behdrighet finns beskrivet pa antagning.se.

Den sarskilda behoérighet som kravs anges i den kurs- respektive utbildningsplan som
faststalls for varje utbildning enligt delegationsordningen fér S6dertérns hégskola. De krav
som stalls pa sarskild behorighet ska vara helt nédvandiga for att studenten ska kunna
tillgodogora sig utbildningen (7 kap. 8-118§, 25§ och 31-31a8§§ HF).

Sokande som vid anmalningstillfallet inte uppfyller behérighetskrav avseende tidigare
hdégskolestudier kan bli behdrig med villkor.

4.1 Reell kompetens

Den som inte formellt uppfyller behérighetskraven till sdkt utbildning kan anstka om att fa en
provning av sin reella kompetens (7 kap. 5§, 8 §, 25§ HF). Sédertérns hégskola gor da en
samlad bedomning av de forkunskaper och erfarenheter som den sékande har aberopat.
Det kan vara erfarenheter fran arbetsliv, féreningsliv, langre utlandsvistelser och 6vriga
kurser som motsvarar den behdrighet som kravs for utbildningen. Vid ansdkan om prévning
av reell kompetens ska den s6kande redogdra for hur de férvarvade forkunskaperna
motsvarar behoérighetskraven och styrka detta med relevant dokumentation. Ansdkan om
beddmning av reell kompetens ska goras pa det satt som framgar av Sédertérns hogskolas
hemsida. Den ska vara inkommen senast sista anmalningsdag fér avsedd
antagningsomgang. Sena ansokningar och kompletterande dokument prévas inte.

Enligt SUHFs rekommendation fér bedémning av reell kompetens uppfyller den sékande

krav pa grundlaggande behdérighet om denne har minst tre ars arbetslivserfarenhet (Iagst

halvtid) efter 19 ars alder och har lagst betyget E alternativt Godkant i

e Svenska/Svenska som andra sprak 1 + 2 + 3 eller Svenska/Svenska som andra sprak A
+B

e Engelska 5 och 6 eller Engelska A

e Matematik 1a, b eller c eller Matematik A

o Samhallskunskap 1b eller Samhallskunskap 1a1 + 1a2 eller Samhallskunskap A

4.2 Undantag

Om det finns skal far Sédertérns hogskola besluta om undantag fran nagot eller nagra av de
stéllda behorighetskraven. Undantag fran behoérighetskraven far endast goras for sokande
som genom sarskilda omstandigheter har forutsattningar att tillgodogéra sig den sokta
utbildningen utan att uppfylla de uppstallda behérighetskraven (7 kap. 3§ HF).
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5 Urval

Urval bland sékande far géras om det finns fler behdriga s6kande an platser pa utbildningen
(4 kap. 3§ Hogskolelagen).

Vid urval ska hansyn tas till sokandes meriter. Vid likvardiga meriter far sbkande sarskiljas
genom prov, intervjuer eller lottning (7 kap. 12-238§, 26-278§, 32§ HF samt UHRFS
2013:1). Vid Sodertérns hogskola anvands lottning om inget annat anges i
antagningsanvisningarna.

5.1 Urval till kurser och program pa grundniva utan krav pa tidigare
hogskolestudier

Platserna ska fordelas med minst 1/3 pa grundval av betyg, minst 1/3 pa grundval av
resultatet fran hdgskoleprovet och hogst 1/3 pa grundval av de av Sédertdérns hdgskola
bestdmda urvalsgrunderna. Annan platsférdelning far tillampas om det finns sarskilda skal
och UHR ger tillstand till det (7 kap. 12§, 13§, 15§ HF). Institutioner som vill géra en annan
platsférdelning ska meddela detta till Avdelningen for verksamhetsutveckling och
myndighetsstdd som bereder drendet. Rektor beslutar sedan om utbildningen far anséka om
annan platsférdelning hos UHR.

Vid urval till kurser pa grundniva utan krav pa tidigare hdgskolestudier pa Sodertorns
hdgskola ska, forutom betygs- och provurval, normalt urvalsgrunden hégskolepoang
anvandas. Minst 1 och hogst 165 hdgskolepoang, avklarade senast sista anmalningsdag,
raknas. Normalt ar platsférdelningen till kurser pa grundniva utan krav pa tidigare
hdgskolestudier: betyg 34 %, hégskoleprov 33 % och hdgskolepoang 33 %.

Till program pa grundniva som vander sig till nyboérjare ska urval goras pa grundval av betyg
och resultat pa hogskoleprov. Vardera gruppen ska ha minst 33 % av platserna. Normalt ar
platsférdelningen till program: betyg 67 % och hdgskoleprov 33 %.

5.2 Urval till kurser pa grundniva som kraver tidigare hogskolestudier

Vid antagning till utbildningar pa grundniva som kraver tidigare hdgskolestudier sker urvalet
normalt utifran antalet hogskolepodng som ar avklarade senast sista anmalningsdagen. |
urvalsgruppen raknas lagst 1 och hogst 165 hdogskolepoang.

5.3 Urval till kurser och program pa avancerad niva

Vid antagning till utbildningar pa avancerad niva sker urvalet normalt utifran antalet
hogskolepoang som ar avklarade senast sista anmalningsdagen. | urvalsgruppen raknas
lagst 30 och hdgst 285 hdgskolepoang.

5.4 Lokala urvalsgrunder

En hogskola far bestdmma lokala urvalsgrunder bestaende av andra sarskilda prov an
hdgskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ar sarskilt
vardefull for den sokta utbildningen, och andra for utbildningen sakliga omstandigheter (7
kap. 23§ HF).
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Enligt HF far hogst 1/3 av platserna pa en utbildning pa grundniva, som vander sig till
nybdrjare, tillsattas pa dessa grunder. Institutioner som vill anvéanda en annan urvalsgrund
an hogskolepoang for kurser eller anvanda 1/3 av platserna till annan urvalsgrund &n betyg
for program, ska meddela detta till studentavdelningen som bereder arendet. Beslut fattas av
rektor.

Till utbildningar pa grundniva som kraver tidigare hdgskolestudier och utbildningar pa
avancerad niva kan institutionen, i samarbete med Studentavdelningen, bestdmma att andra
urvalsgrunder an hogskolepoang ska anvandas nar det ar relevant fér utbildningen.

5.5 Separat antagning av avgiftsskyldiga

Separat antagning av behdriga avgiftsskyldiga s6kande kan tillampas vid urval till
utbildningar pa Sodertérns hdgskola (7 kap. 4a§ HF). Detta bestdms av institutionen i
samrad med Studentavdelningen infér publiceringen av aktuell antagningsomgang. En
student som vid antagningstillfallet ar avgiftsskyldig och har antagits genom separat
antagning, behaller sin utbildningsplats om avgiftsstatus dndras under pagaende utbildning.

6. Beslut om antagning och antagningsbesked

Fragor om antagning avgors av Sodertorns hogskolan. Darvid galler ett maskinellt framtaget
besked om antagning fran antagning.se sasom Sodertérns hogskolas beslut.

Antagningsbeskedet ska innehalla anvisningar for om, hur och nar den sékande ska svara.
Om den sOkande inte svarar, svarar nej eller svarar for sent, forlorar denna sin plats eller
reservplacering.

Antagningsbeskedet ska utvisa om den sdkande ar antagen, reservplacerad, struken, eller
om antagningen ar villkorad. Villkor avseende tidigare hdgskolestudier ska styrkas senast
vid kursstart. Om kravet inte uppfylls férlorar studenten sin plats.

Enligt Férordningen (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och
hdgskolor ska s6kande som inte ar medborgare i EU, EES eller Schweiz betala studieavgift.
Sddertdrns hdgskola bestammer vilken dag studieavgiften senast ska vara betald.
Studieavgiftsvillkor ska framga av antagningsbeskedet. Sédertérns hdgskola far inte ta emot
en sOkande som inte betalar studieavgiften. Sddan sékande forlorar sin plats.

En student kan bara antas till kurs, baserad pa samma kursplan, en gang.

Antagning ska fullféljas genom registrering inom den tid som Sddertérns hdgskola beslutat
for den aktuella utbildningen. Student som inte registrerat sig inom denna tid kan inte
garanteras plats pa utbildningen den aktuella terminen.

Student som registrerat sig men meddelar institutionen studieavbrott inom tre veckor fran
kursstart, sa kallat tidigt avbrott, kan sdka kursen igen vid ett senare tillfalle. Senare
meddelat avbrott innebar att kursen inte kan sdkas pa nytt och studenten ar hanvisad till att
delta i senare kursomgéang i man av plats.
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7. Kompletterande antagning

Om antalet antagna till en utbildning understiger antalet planerade platser f6ljs den ordinarie
antagningen av reservantagning. Reservantagningen pagar till dess att alla platser pa
respektive utbildning ar férdelade.

Reserver ska antas fran den urvalsgrupp dar plats blivit ledig och i den ordning de &r
fortecknade. Om reserv saknas i urvalsgruppen ska reserv antas fran annan grupp.
Reserver fran urvalsgruppen sen anmalan far erbjudas plats forst nar det inte finns nagra
reserver kvar i urvalsgrupperna fér s6kande i tid.

8. Anstand

Den som ar antagen ska pabdrja studierna den termin som antagningen avser. Den som inte
kan pabdrja sina studier vid foreskriven tidpunkt kan, om det finns sarskilda skal, medges
anstand med studiestarten (7 kap. 33§ HF).

Sarskilda skal for anstand kan enligt UHRFS 2013:3 vara sociala, medicinska eller andra
sarskilda omstandigheter som t.ex. vard av barn, varnplikts- eller civilpliktstjanstgoring,
studentfackliga uppdrag, militar grundutbildning enligt férordningen (2015:613) om militar
grund-utbildning eller uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om arbetstagares ratt till
ledighet for utbildning. Sarskilda skal kan ocksa vara tidsbegransad provanstallning enligt 12
§ lagen (2012:332) om vissa forsvarsmaktsanstallningar eller tjanstgoéring i Férsvarsmakten
for den som ar anstalld som tidvis tjanstgérande gruppbefal, soldat eller sjoman enligt denna

lag.
Anstandstiden far vara hogst 18 manader om inte synnerliga skal finns for Iangre tid.

Den som antagits maste sjalv sdka anstand hos Studentavdelningen vid Sédertdrns
hdgskola pa det satt som framgar av Sodertdrns hdogskolas hemsida. De skal som aberopas
ska styrkas med intyg t.ex. lakarintyg, personbevis for barn, beslut om inskrivning eller intyg
fran arbetsgivare. Den som efter beviljat anstand vill pabdrja sina studier ska senast sista
anmalningsdagen anmala sig till samma utbildning pa antagning.se.

Beslut om anstand fattas av Studentavdelningen.

9. Overklagande och omprévning

Beslut om att den sdkande inte uppfyller behoérighetskraven, inte beviljats undantag fran
behorighetskraven samt beslut att inte bevilja anstand med studiestarten kan dverklagas till
Overklagandenamnden fér hégskolan (12 kap. 2§ HF). Den som fér ett beslut som gar att
Overklaga ska samtidigt fa information om hur man ska ga tillvaga for att 6verklaga.

Overklagandet ska vara skriftligt och stéllas till Overklagandendamnden fér hégskolan men
skickas till Sédertérns hdgskola pa den adress som anges i beslutet. Overklagandet ska ha
inkommit senast tre veckor efter det att den sdkande tagit del av beslutet. Fér sent inkommit
overklagande avvisas. Beslut som inte kan dverklagas kan pa begaran av de som berérs av
beslutet, omprévas av Sddertérns hdgskola.
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